Зразок протоколу 
 
 
Протокол № ___ щодо прийняття рішення уповноваженою особою, відповідальною за забезпечення закупівельної діяльності  _________________________________________________________ 
(повне найменування територіальної виборчої комісії) 
 
________________ 	 	 	 	 	"___" ____________ 20__ року 
        (назва населеного пункту) 
 
ПОРЯДОК ДЕННИЙ: 
1. Про затвердження Річного плану закупівель ________________________ 
                                                                                                                          (повне найменування територіальної виборчої комісії) 
 ____ на 20__ рік.   
 
Перше питання: 
Відповідно до статті 4 Закону України "Про публічні закупівлі" планування закупівель здійснюється на підставі наявної потреби у закупівлі товарів, робіт і послуг. Заплановані закупівлі включаються до річного плану закупівель. Річний план та зміни до нього безоплатно оприлюднюються замовником в електронній системі закупівель протягом п’яти робочих днів з дня затвердження річного плану та змін до нього. 
Згідно з пунктом 2 частини десятої статті 11 Закону України "Про публічні закупівлі" уповноважена особа планує закупівлі та формує річний план закупівель в електронній системі закупівель. 
Відповідно до розрахунків, здійснених на підставі Виборчого кодексу 
України, постанови Центральної виборчої комісії від "__" _______ 20__ року         № ____ "Про затвердження середніх норм видатків територіальних та дільничних виборчих комісій на підготовку та проведення місцевих виборів "___" __________ 20__ року", враховуючи кількість дільничних виборчих комісій та кількість виборців, у __________________________________________ 
                                                                                               (повне найменування територіальної виборчої комісії)  виникла обґрунтована необхідність у закупівлі товарів та послуг.   
Враховуючи викладене, з метою ефективного планування та проведення закупівель ___________________________________________________________ 
             (повне найменування територіальної виборчої комісії) 
у 20__ році, керуючись статтями 4, 10, 11 Закону України "Про публічні закупівлі", Положенням про уповноважену особу, відповідальну за забезпечення закупівельної діяльності ______________________________________________ , 
                                                                                        (повне найменування територіальної виборчої комісії) 
затвердженим постановою _____________________________________________ 
                                                                                                  (повне найменування територіальної виборчої комісії) 
 від 	"__" 	_____________ 	20__ 	року 	№__, 	постановою 
________________________________________ "Про визначення уповноваженої 
              (повне найменування територіальної виборчої комісії) 
особи, відповідальної за забезпечення закупівельної діяльності" від "___" 
_______ 20__ року, 
 
ВИРІШИВ: 
1. Затвердити Річний план закупівель ______________________________  
                                                                                                                     (повне найменування територіальної виборчої комісії) на 20__ рік, що додається. 
2. Затверджений Річний план закупівель _____________________________  
                                                                                                          (повне найменування територіальної виборчої комісії) на 20__ рік подати голові _______________________________________________ 
                                                                                          (повне найменування територіальної виборчої комісії) для погодження. 
2. Оприлюднити на вебпорталі Уповноваженого органу з питань закупівель Річний план закупівель _______________________________________  
        (повне найменування територіальної виборчої комісії) на 20__ рік. 
 
 
Уповноважена особа, відповідальна за 	 забезпечення закупівельної діяльності 	 	 
 	 	 
	________________________________ 	______________ 	_______________ 
	(повне найменування територіальної виборчої комісії) 	(підпис) 	(ініціали, прізвище) 
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